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Podrd acceder a
distintas pantallas
de forma simultdnea

Las acciones
posibles a efectuar
se resaltan en negro.
Siempre en la misma
posicion.

1. Operatoria General
En este apartado se detalla la operatoria de uso de los
programas de GEYCE AGP.

Todos ellos tienen la misma mecanica y disponen de las mismas
funciones.

Asi con una visidén general de la operatoria existente le facilitara
el uso del software contratado.

1.1 Tipos de Pantalla

Las pantallas que Ud. va a visualizar en su trabajo tienen dos
formatos distintos basicamente.

Pantallas en las que se visualizaran varios registros a la vez. Se
caracterizaran por presentar la misma informacién de varios
registros de forma vertical pudiendo saltar de un registro a otro
directamente con el ratén o con las teclas de cursor.

L Imprimir [} Afiadir ﬁ Modificar T Eliminar Impresoras disponibles

Maomkbre Descripcidn Tipo Dispositiva
LocAL Impresara lacal LPF Fichero o LPT1
[P Impresaras de WinF Fichero o

Pantallas en las que se visualizaran un solo registro. Se
caracterizan por presentar una Unica pantalla de informacion.

Ficha general [

S Imprimir [t Afadir £F Modificar [0 Guardar 20 Cancelar  Datos de la afiliaciin

" A1234567 4 EMPRESA DEMOSTRACION
Y3556 TH0 935656 7Y

999999000127 EMPRESA DEMOSTRACION
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1.2 Buscar. Limpiar. Cancelar.

Estas opciones que nos van a permitir gestionar las consultas a las
pantallas de registro de archivos.

Siempre se muestran en la misma posicion y orden. Y aparecen de
forma idéntica independientemente del tipo de pantalla.

En algunos casos apareceran en negrita o en gris segun estén
disponibles o0 no en ese momento.

Cuando esta disponible esta opcidn, al pulsar sobre ella se
mostrara la pantalla con los campos establecidos para la busqueda
de informacion en esta pantalla.

x

Buscar | Limpiar | Cancelar |

Los campos de busqueda posible estan predeterminados por la
aplicacion, pudiendo indicar los criterios que debe seguir la
busqueda para cada campo de seleccidn.

Para establecer criterios de seleccion pulse la opcion [® y obtendra
las siguientes opciones:

igual a =] | : .

e | | Con’r’enldo del campo

distinto de de busqueda.

vacio

deszda

Friayar que

rmayor o igual que

Indicar el criterio de

frenar o igual que busqueda que debe
contiene cumplir este campo.
ermpieza par

tetmina por

Ejemplos:

Aplicacion empieza por = |co |

Se buscara todos los registros cupo campo Aplicacién empiecen por
Co.

Login/mayor gque =l [1000] |

Se buscaran todos los registros cuyo campo Login sea mayor que
1000
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Limpiar |

Cancelar

[t Afiadir

EF Modificar

[ Eliminar

i
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Lugin|maﬁ,rnr|:| inual gque El |1EIIIIIII |

Se buscaran todos los registros cuyo campo Login sea mayor o
igual que 1000

Ambitolvacio = | =]
Se buscaran todos los registros cuyo campo Ambito este vacio.

Esta opcidén aparece siempre en ventanas de busqueda vy tiene la
funcionalidad de eliminar los criterios de busqueda utilizados en
una consulta anterior y dejar los campos de busqueda otra vez
vacios. No efectla ningun borrado de informacién del archivo.

Esta opcidn cancela la pantalla que aparece al pulsar la opcidn de
busqueda.

1.3 Anadir. Guardar. Cancelar. Modificar.
Eliminar. Cerrar.

Permite grabar nuevos registros de informacion en una pantalla de
entrada de datos. Para que la nueva informacidén quede registrada

de forma definitiva debera pulsar en Guardargq nn desea
guardar la informacién que ha introducir pulse (€ Eancelar

Cuando se cancela la grabacion de datos aparecera:

x

Ho ha guardado los cambios ; Desea guardar ahora?

EI Ho Cancelar

Podra entrar a modificar los datos de un registro ya existente, al
igual que la opcién anterior, para que los cambios sean efectivos
deberd pulsar la opcién de Guardar . Si no desea guardar la
informacion que ha introducir pulse & Cancelar

Elimina de forma definitiva el registro que esta marcado o en uso.
Siempre se solicitara confirmacion previa.

Eiminar .

AEsta seguro gue desea eliminar el registro seleccionado?

i | Mo

Ambos botones efectian la accién de Cerrar. La primera a nivel de
Aplicacion y la otra a nivel de opcion dentro de la Aplicacién.
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2. JEA: FUNCIONALIDADES

Esta opcion viene siempre disponible con el software de GEYCE
AGP. A través de este icono se tiene acceso a un software con el
que poder configurar todas las funcionalidades del software
instalado: Alta de usuarios, permisos de los mismos, impresoras,
ubicacién de bases de datos etc etc.

2.1 Instalacion
Actualizar BD a version vigente
Aplicaciones
Traspasar BD Access - SOL SERVER

Desde esta opcidn se podran efectuar las opciones de
mantenimiento que se requieran desde el servicio técnico. La
mayoria de estas acciones se efectian de forma automatica, pero
estan disponibles para su posible uso.

2.1.1 Actualizar BD a version siguiente.

De forma habitual las bases de datos se actualizan
automaticamente cada vez que se efectuan un cambio de version
de las mismas. Si el proceso automatico fallara esta opcion
facilitaria efectuar el paso de forma manual.

Version Actual (4.7
Muewva version (4.7

1.Comvertir

Lo habitual es encontrar siempre la Version Actual con el mismo
valor que la Nueva version, si no se diera el caso se puede forzar la
actualizacion manual desde esta opcion.
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servidor.
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2.1.2 Aplicaciones

Mostrara las aplicaciones que estdn instaladas en el servidor o PC
de trabajo indicando el nombre de la base de datos y la descripcion
de la misma.

Aplicacion | Base Datos |
ADRMOMN hdadmaon Adrninistracian Entorno Anlicaciones
COMTAASP hdctasp Contahilidad ASP
EASF hdeasp Entorno de Aplicaciones ASP
MODASP hdmodasn Modelos Oficiales apliaciones ASP
LABORAL hdlaboral Aplicacion Gestidn Labhoral - ASP

Al final de la pantalla existe la opcién:
Lanzar Sentencia S0OL Manual |

permite efectuar acciones sobre las base de datos. Solo se debe
acceder a esta opcion a solicitud del servicio técnico dado que el
uso de esta opcién puede provocar la perdida o alteracion de la

informacién de la base de datos.

2.1.3 Traspasar BD ACCESS a SQL

Esta opcidén permite, como su nombre indica el traslado de una
base de datos desde ACCESS a SQL.

Servidor SQL Server |localhost
Ubicacion BD Origen clgevcelcantaaspl

BD EASP L
BDMODE . L
BD LA L v

Ubicacidn actual de la
base de datos en Access.

i

GEYCE AGP

1. Ejecutar

por la complejidad que este paso supone, solo se podra lanzar este
proceso a peticion del servicio técnico y siempre bajo la tutela del
mismo.
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2.2 Clientes

%% ‘%\ Ficha general
INT N Importacion Clientes desde GEYCE Token

Desde esta opcion se gestionara la alta de servicios de Afinity que
vaya a ofrecer a sus clientes.

Servidores de datos en un
entorno seguro que garantizan la
privacidad de la informacion.

Clientes del
despacho.

O, D ” .
Pehe, Profesio™ Clientes del Dp™”

2.2.1 Ficha General

Desde esta opcidon podra ver y gestionar todas las fichas de los
clientes de su despacho dados de alta en los servicios de Afinity.

Cada vez que desde una aplicacién “J” se da de alta un cliente se
graba directamente en la base de datos EASP. Esta base de datos
es global para todas las aplicaciones y se visualiza desde este
apartado.

Asi, desde esta misma opcidn podra efectuar modificaciones de las
fichas ya existentes o bien dar de alta nuevos clientes
directamente.

Ademas dispondra de la opcion _Altaen AfinityWeb |para incorporar
directamente sus clientes en AfinityWeb para poderles activar
posteriormente cualquier servicio (e-MIR, e-laboral, e-libros...) o
simplemente para poder comunicarse mediante mensajes por
Afinity (servicio gratuito).

La pantalla permite localizar a los clientes por varios criterios de
busqueda (Nombre, Cédigo de empresa o NIF).

£
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Seleccidn de la empresa [7]|

Filtros posibles de :

Bisgueda rapida de empresas

Blisqueda de empresas 4

& Imprimir  Empresas encontradas

Chdigo | NIF / CIF | Razén Social f Nornbre del cliente

9959999000127 Ay S MARET 4 EMPRESA DEMOSTRACIOMN
042319998488 F0000000 Empresa demostracidn GEYCE
S99999999988 F000o0o0a1 Empresa demostracidon GEYCE
3042310099499 GH9959599R . "~ ranaral GReCE
QUAGAH009999 QUAGHHHHR Clientes del despacho
204231000002 36505033P
804231000003 36505033P JOFRE LOPEL, SAMTIAGD
204231000004 36505033P JOFRE LOPEZL, SAMTIAGD

Abre la ficha del cliente Seleccionar | Alta en Afinity Web |

GEYCE AGP

2.2.2 Importacion de clientes desde
GEYCE TOKEN

Para aquellos clientes que todavia disponen de aplicaciones del
entorno GEYCE-EA se ha creado esta opcion de importacion de
clientes del entorno anterior al actual.

Con esta opcidn se efectuara una importacién masiva de clientes
que tengamos dados de alta en el entorno GEYCE-EA, desde
cualquier aplicacidon no “J” desde la opcioén:

w RENTA y PATRIMONIO 2005

|Ei|:her|:| Instal,  Inicio Declaraciones Listados  Aux,  Fackur, Query

—_—

Instalacian
Configuracian
Listados

.Sequridad

1 VERSIONES A [ Parametros AFINITY WEB

versiones a d Pres. Telem, Geskian Clientes Web

aplicacién LOPD 3 Imnprimir Circular

Operakoria Gestion Documentos MIR

Consulta Histdrico Procesos

El resultado final sera la grabacion en el entorno J de todos los
clientes registrados en el entorno anterior.
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2.3 Datos Generales
Datos identificacion del despacho
Parametros AfinibAeh
Base de datos y ubicaciones
Parametros Aplicaciones

En este apartado se gestionara todo lo relacionado con los
datos de identificacion del despacho en su acceso a Afinity.

2.3.1 Datos Identificacion del despacho

Cadigo AFINITY 939398000000
NIF / CIF 11111111H

Corresponde a la informacién de identificacién de su despacho. Su
cédigo de Afinity se corresponde con su codigo de cliente, no es
modificable ya que se le asigna en el momento del alta de los
servicios contratados vy le identifica como cliente para cualquier
gestion que vaya a efectuar con GEYCE AGP.

El NIF si es modificable.

2.3.2 Parametros AfinityWeb

Bt adiadir BF Modificar B Guardar & Cancelar Parametros afinity

Codigo AFINITY  7FF77 7000000
codigo despacho |1

2.3.3 Bases de datos y ubicaciones

x

Buscar | Limpiar | Cancelar |

En esta opcidén encontraremos todos los datos de donde tenemos
las bases de datos ubicadas. Por la tipologia de la informacién que
contiene esta area, se recomienda no cambiar datos de la
configuraciéon establecida sin la ayuda de Soporte Técnico.
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| Bases de datos v ubicaciones [

Z Imprimir [t Afadir CF Modificar I Eliminar 8 Buscar Base de Datos y ubicaciones

Splica...| Cliente |Ejer..| ED |

Servidar

|Usuarin| Clave | Descripcian | Tipo |!-\uxi|...|Disp..|

contaas 804231000 2005 ctaspl00004;
contaas 304231000 2008 ctaspl00004:
contaas 804231005 2002 ctasp2002
contaas 304231005 2003 ctasp2003
contaas 304231008 2004 ctasp2004
contaas 804231005 2005 ctasp2005

clgevcelcontaasn
clneycelzontaasp
clgeveelcontaasn
clgeycelzantaasp
clneycelzontaasp
clgeveelcontaasn

ED de Contabilidad etaccess 550 MMo
BD de Contahilidad eraccess WMo S Si
ED empresa 9999 eje access WMo 5 Si
BD empresa 99949 aje access WMo 5 8i
BD empresa 99949 eje access WMo S Si
ED empresa 9993 eje access WMo 5 Si

Podremos modificar una base de datos, haciendo que sea visible o

no. También podremos asignarle u
cambiar la ubicacidon de la misma.

iz Base de Datos ¥ ubicaciones

C Imprimir [ Guardar & Cancelar

n usuario de entrada a ella o

x|

Aplicacion contaasp

Cliente 098778010036
Ejercicio 2004

BD ctasp0100362004
Servidor |c:1geycelcnntaaspﬁl
Usuario li

Clave

Ubicacién de la Base de Datos

. BD de Contabilidad empresa
Descripcion

110036ejercicio 20

Tipo access |

Augxiliar M [N
Disponible 5 |wlSi

Observaciones

Tipo de Base de Datos: Access o SQL

Cuando se efectlia un cambio de servidor y se migra la informacion
de un equipo a otro se debera efectuar un cambio masivo de
ubicacion de bases de datos, esta accion la podra efectuar desde

esta misma pantalla.

1.Cambio de senvidor masio |

Esta opcidn es la que nos permitira efectuar el cambio indicado.

Si pulsamos el boton se mostrara:

%% Cambio de servidor - usuario - clave

A - 5 |
Aplicacion a cambiar |cnntaasp f

Base de datos a cambiar

Direccion servidor

|usewid|:|naplic51g:;*fﬂlnnntaaspl |

Usuario | |
Palabra de paso | |

A1.Cambiar Servidor |

Nueva ubicacién de la base de datos.

agp.geyce.es

Lanza el proceso de migracién de la
base de datos seleccionada.
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Solo se efectuard el cambio

de ubicacién cuando Ud. lo
confirme

Informacion de
accesos registrados

i

GEYCE AGP

MANUAL DE ENTORNO DE APLICACIONES JEA

B5

Ho

Este proceso cambiara todas las bases de datos relacionadas con contaasp,
;esta seguro gue desea hacer el cambio masivo de esta aplicacion?

X

i Cambio de servidor - usuario - clave

Aplicacién a cambiar |contaasp |

Direccion senddor

|Ilsenridnnaplicslgeycelcnntaaspl |

Usuario | |

Palabra de paso | |

1.Cambiar Servidor |

2.3.4 Parametros Aplicaciones.

i"f,'; Entorno de aplicaciones para AGP {ADMIN}

_[Ol x|
Instalacion Clientes Datos Generales Usuariosypermisos Impresoras Incidencias LOPD Ayuda ’g
[ Parametros [7]
I
Usuario  ADMIN
Aplicacion JEA
| ~ERrILUSUARIO | JMODNEIWVERSION | PARAMLIS | PRESTEL | VERSIONCONTROL
Varia...| Descripcion | “alor Defecto | “alor Despacho | Walor Usuario
TERMIINambre del Equipa/Termir santi-sry
ULTIMCUltima nif con el gue se hat 39338681

Histdrico de Versiones de
JMODELOS

Himicio| | & ) & B 3

|| £ o] 8 £ of[Rae P o] e

agp.geyce.es

BEBUELILHE 35
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Datos informativos de las aplicaciones de control y seguimiento
para el personal de soporte Técnico.
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2.4 Usuarios y Permisos

Grupos

Control Accesos

Permisos por grupos

Permisos por usuario

Empresas actuales por usuario

Importar usuarios Afinity

Desde esta opcidn se habilitardn los usuarios que tendran acceso a

las aplicaciones, o servicios contratados, de su despacho y los

permisos de acceso de los mismos. .
Grupo de Usuarios al que

pertenece el usuario seleccionado

2.4.1 Usuarios

([ Gestion de usuarios | ||

2 Imprimir [t Afiadic W Modificar T Eliminar 8 Buscar Usuarios 12 L primir  Grupos
! Laogin | kombre A | Grupn | Descripeid
admin Administrador Administradore Administradares

ASIENTOS ACcesos asociados
CONTABLE Acceso completo a
Todos Todos los usuarios

blogueado Usuario para blogueo de empresas

R &E

Pantalla de gestidn usuarios de acceso a las aplicaciones. En este
apartado podran dar de alta nuevos usuarios, asignar o modificar
contrasefias y asignarles los permisos de acceso a las
aplicaciones.

Datos personales .

! | Muestra la ficha del Usuario en el que pueden grabar y
maodificar datos tanto personales como los relativos a la actividad y ubicacion
en la empresa del mismo.

Contrasefia |Asigna la nueva contrasefia al usuario. Esta contrasefa sera la
que se solicitara en el acceso a las aplicaciones J una vez ya dentro del J-
TOKEN.

_Asig.Desas. Fcie hoton hace las mismas funciones que hace el ratén sobre
la ventana de Activado. Pulsando coloca la marca l#l en el campo
seleccionado y si ya esta activado elimina la sefal.

Permisos Generales | Accede directamente al establecimiento y/o modificacion
de los permisos del usuario. Un usuario hereda los permisos de acceso que
le corresponden segun al grupo de usuarios al que se le ha asignado.

Estos pueden ser modificados para cualquier usuario.

agp.geyce.es Pagina 14 de 23



Grupos de Usuarios
Disponibles

Recursos Disponibles

Grupos de Usuarios
Autorizados
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2.4.2 Grupos Usuarios del Grupo

seleccionado.

Gestidn de grupos ]|

& Imprimir (% Afadir ¥ Modificar T Eliminar  Grupos 144 | 2 Imprimir [} Afiadic T Eliminar  Usuarios

| Grupao | Dascripcion Login | Marmbre
Administradares [sdministradares admin Administrador
ASIENTOS ACces0s as0ciados 8 Agientos

CONTABLE Acceso completo a ContaASF

Todos Todos los usuarios

Se gestiona desde esta pantalla los grupos de usuarios disponibles.

2.4.3 Control de Accesos

| Accesos por recurso ||

& Imprimir [} Afiadir T Eliminar 8 Buscar Recursos 1m33 |
_ Fecurso | Descripeidn

ADMO 1 Anlicacion ADMOMN —
COMNTAASP Anlicacion Conta-ASP

COMNMTAASP AMNACOMPRO Balance Comprobacion Analitica

COMNMTAASP AMACOMPRONMAMNALC Datos previos Balance de Comprobacion Analitica

COMNTAASP ARACOMPRO VARNAC &2 Listar =i

& Imprimir [ Afadir T Eliminar Recurso p S Imprimir b Afiadic [0 Eliminar - Recurso d |
GrLf0 Grupo |

Admini=tadores

Grupos de Usuarios
No Autorizados

Desde esta opcidn se gestiona el control de acceso de los grupos
de usuarios a los recursos de las aplicaciones. Cuando se visualiza
un recurso se informa en el drea de Grupo, los grupos de usuarios
gue tienen permiso para acceder al recurso.

Asi podemos establecer grupos de usuarios con accesos permitidos
a recursos muy concretos.

Cuando hablamos de recursos debe entenderse opciones o
acciones dentro de las aplicaciones.
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Grupo de Usuarios
disponibles

Recursos a las que
tiene acceso el

Grupo de Usuarios
en dicha aplicacion

Usuarios disponibles
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2.4.4. Permisos por Grupos

Control de acceso por grupo |:||

Aplicaciones de acceso
del grupo de usuarios

& Imprimir  Grupos 24 By Imprimir ...
[ Grupo Aplicacidn
Administradares ADMOMN
ASIENTOS COMTAMSP
COMTABLE EASP
Todos MODASP
[ =Tal=11]

S Imprimir [} Afadir [l Eliminar Permisos aceptados

1112 5 Imprimir [} Afadir W Eliminar  Perr

I
Recurso

| Recurso

COMNTAASP ANMUTRAZAT

CONTAASP ASIAPERTURA

COMNTAASP ASIASIENTO

COMNTAASF ASIASIENTOS VASIENTOS.@DELETE
COMNTAASP ASIASIENTOS VASIENTOS.IRAASIENTOS
COMNTAASP ASIASIEMNTOS VASIENTOS.IRACOBROSPAGOS
CONTAASP ASIASIENTOS VASIENTOS.IRAVCORIA
CONTAASP ASIDESCUADRE

COMNTAASP ASIPUNTED

Se gestionan los permisos de acceso a loa recursos por grupo de

usuarios.

Los permisos funcionan de forma general con el siguiente criterio,
si un recurso no tienen ningun usuario asignado todos los usuarios
pueden acceder al mismo. Si se activa uno usuario, a partir de

dicho momento, nadie mas que el usuario grabado puede acceder

a dicho recurso.

2.4.5. Permisos por Usuario

r Control de acceso por usuario If||

Aplicaciones a las
que tiene acceso el
usuario seleccionado

& Imprimir & Buscar Usuarios 44 B Imprimir  Aplicac,.

Logit | Mombre aplicacion | |
admin Administrador ADMOM —
hlogueado Usuario para blogueo de emg| | CONTALSP
Rafael Rafael Corlis EASF
Rarnoh [Ramon de Fiscal | IMoDASP -

& Imprimir [} Afadir 10 Eliminar - Permisos

& Imprimir [} Afadir 0 Eliminar Permisos

Fecurso

Fecurso

?.4.6 Empresas actuales por Usuario

Empresas actuales por usuario E|

& Imprimir [t Afadir ¥ Modificar T Eliminar  Usuarii
Craminin | Llsuario |Empresa C| Ejercicio
04231000 AT 4 2004

agp.geyce.es
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2.4.7 Importar Usuarios Afinity

codigo DP FT¥FFr000000

1. Procesar

Si nosotros tenemos creados una lista de usuarios con los que trabajan en las
aplicaciones, existe la posibilidad mediante esta opcion de poderlos importar.
Solo importara los usuarios que estén dados de alta en Afinity, es decir, que
al entrar en las aplicaciones no J tengan contrasefia y vean el fondo de
pantalla TOKEN (fondo de enlace con Afinity)

2.5 Impresoras
Impresoras disponibles
Formatos de pagina
Tipos de impresion
Emulaciones y atributos

Impresoras por usuario

Desde esta opcién se gestionara la salida de Impresién de las
aplicaciones “J”. No se gestionan las impresoras disponibles en el
PC, dado que esta funcionalidad es el propio sistema operativo
quien la gestiona.

2.5.1 Impresoras Disponibles.

r Impresoras disponibles If||

S Imprimir [ Afiadir EF Modificar T Eliminar  Impresoras disponibles z
Hombire | Cescripcidn | Tipo | Dispositivo | Emulacian | Faormato

LOCAL Impresora local LPTH F FichernLPT1 HF DIM-A4

[P Impresoras de Windovws F Fichen HF DIM-A4

Se detalla la salida a impresién configurada desde las aplicaciones.
No es un gestor de impresoras del PC, esta funcién la efectua el
Windows del propio PC.

Se determina el formato de papel por defecto y la emulacién de la
impresora por defecto.

L)
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2.5.2 Formatos de Pagina
& Imprimir [t Afiadir [ Modificar T Eliminar 8

Hombre Dird-A4
Descripcion Dim Al
Ancho (mm) 210
Alto (min) 297
Margen izquierdo (mmj &
Margen superior {mimj) ]
Margen derecho {mmj &
Margen inferior {mmj 5
N° columnas 1
N lineas 1

Separacion columnas {mm)
Separacion lineas (mm)

Se definen las especificaciones de los formatos de pagina que por
defecto van a utilizar las aplicaciones. Se recomienda no varias los
valores establecidos sin el soporte del Servicio Técnico.

2.5.3 Tipos de impresion
[ Tipos de impresion | ||

Z Imprimir [t Afiadir ¥ Modificar T Eliminar  Tipos impresora

Tipo impresaora | Descripcidn
CARTAS Impresoras para canas
ETIQUETAS Impresoras para Etigquetas
TODAS Todas las lmpresoras

Se definen los tipos de impresién ya generado por GEYC AGP para
el uso de las aplicaciones. No Modificar ni cambiar sin el soporte de
una técnico de GEYCE AGP S.L.
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2.5.4 Configuracion de emulaciones y

atributos

Se definen todos los formatos establecidos para los distintos tipos
de impresién determinados para su uso dentro de las aplicaciones.

Configuracion de emulaciones y de atributos [

& Imprimir [t Afadir B Modificar I Eliminar  Em & Imprimir [} Afiadir £F Modificar ™ Elimi

Hlambire | Descripcidn Atributa | Diasrrines Atributos de
EFSON Emulacign EPSOMN 10CPI 10CHp . .y
HF Emulacidn HP 10LF 10 lineas por pulgada Impresion
IBM Ermulacian IBM 12CP 12Cpp establecidos
12LPI 12 lineas por pulgada
17CPI Texto comprimido
2WIDE Dahle anchura
ELPI 6 lineas por pulgada
. BLFPI & lineas por pulgada
Secuencias reales de la BOLD Mearita
programacién de la COMDEMEA Letra condensada
. COURIER |Letra courier
impresora para este | [T Fnrrnatn Mik-s4
Z Imprimi atributo Secuencias
Atributo Secuencia activa | Secuencia desactiva
10CRI 10CHp o T k0OS
10LPI 10 lineas por pulgada  w1B&M 0D wlBE&IED
12CPI 12Cnp o BEk4S ol B&kDS

Se gestionan los atributos de cada tipo de emulacion de impresora. Los

atributos registrados no deben ser cambiados en ninglin caso, de precisar
maodificaciones consultar con el Servicio Técnico.

2.5.5 Impresoras por usuario

[ Impresoras por usuario | ||

S Imprimir  Usuarios

Lagin | MHamkbre
admin Administrador
hlogueado Usuario para blogueo de empresas
Ramaon Ramaon de Fiscal
Rafael Rafael Coddis

S Imprimir [ Afadir [F Modificar T Eliminar  Impresoras g

Tipo | lmpresora
TODAS Todas las Ir IMPYWIR

Se detallan las impresoras asignadas por usuario.
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2.6 Incidencias

Definicion de incidencias

S\ /22
Vs
e

Incidencias

De uso exclusivo de GEYCE AGP.

{)
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2.7 LOPD

Control de Accesos

Control de copias

Control de Incidencias

Se gestionan las opciones que GEYCE AGP ha elaborado para poder cumplir
con lo establecido en la Ley de Proteccion de Datos.

Si lo desean GEYCE AGP pone a su disposicién toda la documentacion
elaborada para cumplir con la normativa establecida desde el uso de las
aplicaciones que tenga contratadas con nuestra empresa.

La ubicacion natural de dicha documentacion es la carpeta \GEYCE\LOPD
de su servidor de datos. Si dicha documentacién no la tiene puede consultarla
en desde Soluciones Documentadas, buscando aplicacién EA/JEA, buscando
por LOPD.

2.7.1 Control de Accesos

El tipo de datos que contiene una base de datos es la que determina el nivel
de seguridad que se debe aplicar en el despacho.

Existen niveles de seguridad que en los que la ley nos obliga a disponer de un
registro de accesos de los usuarios a los datos personales para estos casos se
ha establecido esta consulta.

Esta opcién permite evidenciar qué usuarios han accedido a un fichero y qué
acciones han efectuado (consulta. alta, baja o modificacion).

La grabacidn de la informacion que Ud. visualizara se efectuara de forma

automatica desde las propias aplicaciones Ud. no debe grabar nada en esta
opcion.

|~,. Entorno de aplicaciones para AGP {(ADMIN} =]

Instalacion Clientes Datos Generales Usuarios ¥ permisos Impresoras Incidencias LOPD Ayuda ’%

r LOPD - Control de Accesos [

& Imprimir 8 Buscar 13
Aplicaci...| Ejer.| Usuari0| FPuesto |Fecha Acce...|H0ra Acc...| Tipo |Pr0gra...| Descripeian |Cédig...| MHIF

JHOMINA 2007 ADMIN - santi-sry 08-05-2007 17:11:11 ¢ Consull dattrabail Datas Trabajador 8042310054540
JNOMIMA 2007 ADMIN - santi-sre 256-04-2007 18:35:41 M Modific: datermpre Datos Empresa 804231 00514514
JMOMINA 2007 ADMIM - santi-sre 25-04-2007 18:35:06 ¢ Consull datempre Datos Empresa 804231 0051514:

i
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copia de seguridad

Soporte. Tipo de
Soporte [DAT, DVD,
CD etc.]
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2.7.2 Control de Copias

Esta opcion esta pensada para registrar y controlar el juego de copias de
seguridad que se llevaran acabo en base a lo establecido en el plan de copias
que debe aparecer en el Documento de Seguridad que la ley de proteccion de
datos exige.

Usuario. Usuario que retira el
|~,. Entorno de aplicaciones para AGP {ADMIN}) SOPOI"T@ de 'Cl empr,esa

-0
Instalacion Clientes Datos Generales Usuarios y permisos Impr. ’%

A

| LOPD - Control de Copias de Seguridad | |
& Imprimir [ Afiadir B Modificar T Eliminar 8 Buscar

" Fecha | Hora | Tipo | Soporte | Aplicacion | Ambito [ Desting | Lsuario |Fecha Devo. Fecha Des
08-05-2007 13:26:55 C Copia cinta 4 dds LABORAL adrmin

Desde esta misma opcidon se registrara la salida de soportes
magnéticos con contenido protegido para controlar su salida, uso y
devolucion.
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2.7.3 Control de Incidencias

Se gestiona desde esta opcién el método utilizado para garantizar el apartado
numero 4° del Documento de Seguridad: Procedimiento de Notificacion,
gestion y respuesta anta las incidencias.

|»,. Entorno de aplicaciones para AGP (ADMIN) =]

Instalacion Clientes Datos Generales Usuarios y permisos Impresoras Incidencias LOPD  Ayuda ’%

| LOPD - Control de Incidencias []|

& Imprimir [} Afiadir £ Modificar T Himinar 8 Buscar 141
Fecha | Hora | Tipo |Ap|icac ] LIsu. Qrigen | Facha Leid0| Usu. Destiro | Consecuencias |Lei...
09-05-2007 13:30:32  Error fich LABOR2 admin Admi 09-05-2007 admin Admi Se ha recuperada dela copi S

Los campos de esta pantalla se cumplimentan manualmente. Se registraran
las incidencias relacionados con ficheros de datos personales.

Se detallara las consecuencias del error y la comprobacion de la lectura de la
incidencia por parte del responsable de seguridad o del administrador.

i
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